OBEC SKORKOV

SMERNICE &. 1 /2015
Pravidla pro poskytovani informaci podle zikona ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni

Tato smérnice stanovi pravidla pro poskytovani informaci a postupy pfi vyfizovani zadosti o
informace podle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdé¢jsich piedpist (dale jen ,,zakon o informacich®) v podminkach obecniho Gitadu Skorkov
(dale jen ,,0U").

Poskytovani informaci
1. Informace se poskytuji jejich zvetejnénim nebo na zaklad¢ zadosti.

2. Zvefejnéni informaci se provadi prostfednictvim tfedni desky OU a elektronické ufedni
desky s moznosti dalkového piistupu. Informace jsou zvetejiiovany téz prostrednictvim
webovych stranek obce, vydavanim periodika Zpravodaj obce, prostiednictvim informaénich
skiini OU.

3. Ustné podané zadosti se vyfizuji neprodleng, a to neformalnim zptisobem v b&zném
ufednim styku a o jejich vyfizeni se neprovadi pisemny zaznam. Pokud ustn€¢ podanou zadost
nebude mozné vytidit neprodlené, anebo zadatel nebude informaci poskytnutou na ustné
podanou zadost povazovat za dostacujici, je nutné podat zadost pisemné se vSemi
nalezitostmi.

Pfijimani a evidence pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

1. Pisemné Zadosti o poskytnuti informace (dale jen ,,zadosti) 1ze podat v listinné podob¢,

nebo elektronickou postou. Elektronické zadosti mohou byt podany prostfednictvim
elektronické podatelny, poptipadé¢ cestou Informaéniho systému datovych schranek.

v

3. Pred zaevidovanim zadosti Se ovéri, zda jde o zadost ve smyslu zakona o informacich, tj.
zda je z ni zfejmé, kterému subjektu je urCena a Ze se zadatel domaha poskytnuti informace ve
smyslu zakona o informacich, zda zadost obsahuje adresu pro dorucovani (rozumi se ji i
elektronicka adresa) a zda elektronicka zadost byla podéana prostfednictvim elektronickeé
podatelny poptipadé cestou ISDS. Pokud nejsou splnény vSechny tyto naleZitosti, nejedna se
o zadost ve smyslu zdkona o informacich.

Vyftizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace
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1. OU posoudi zadost a ovéfi, zda zadost obsahuje dostatek Gdajii o zadateli, nutnych k
dalSimu postupu pii vyfizeni zaddosti. Pokud je z Zadosti ziejmé, Ze bude odloZena z diivodu,
ze pozadovana informace se nevztahuje k pisobnosti obce, postaéi, kdyz je v zadosti uvedena
dorucovaci adresa Zadatele. V ostatnich pfipadech musi byt v zadosti uvedeny i dalsi
identifikacni udaje: - fyzicka osoba uvadi jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista

trvalého pobytu a adresu pro doruc¢ovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu, -



pravnicka osoba uvadi nazev, identifikacni Cislo, adresu sidla a adresu pro doruc¢ovani, lisi-li
se od adresy sidla. Pokud nebude zadost obsahovat vsechny udaje, zpracovatel vyzve zadatele
ve lhité do 7 dnli ode dne podéani zadosti k jejimu doplnéni; nevyhovi-li zadatel této vyzveé do
30 dnti ode dne jejiho doruceni, zddost se odlozi. O odlozeni zadosti se nevydava rozhodnuti.

2.V ptipadég, ze zadost smétuje k poskytnuti zverejnéné informace, zpracovatel mize
nejpozdéji do 7 dni od podani zadosti misto poskytnuti informace sd¢€lit zadateli udaje
umoznujici vyhledani a ziskani zverejnéné informace; pokud zadatel trva na pfimém
poskytnuti zvefejnéné informace, tuto mu poskytne.

3. V ptipadé, ze je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo
je-li formulovana pfili§ obecné, zpracovatel vyzve zadatele ve lhité do 7 dnti od podani
zadosti, aby zadost upiesnil. Neuptesni-li zadatel zddost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne zpracovatel o odmitnuti zadosti.

4.V pripadé, Ze pozadovana informace se nevztahuje k ptsobnosti obce Skorkov, zpracovatel
zéadost odlozi a vyrozumi o tom zadatele do 7 dnti ode dne doruceni zadosti.

5. V ptipadé, Ze existuje zakonem stanoveny diivod pro neposkytnuti informace, byt i jen
zCasti (zakon o ochran¢ utajovanych skutecnosti, obchodni tajemstvi atd.), zpracovatel vyda
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti do 15 dnil ode dne piijeti Zadosti. Proti tomuto rozhodnuti 1ze
podat odvolani ve lhaté 15 dnii ode dne jeho doruceni. O odvolani rozhoduje Krajsky ufad
Stredoceského kraje.

6. V ostatnich ptipadech poskytne pozadovanou informaci ve lhtit€ do 15 dnti ode dne podani
zéadosti piip. upfesnéni zZadosti. Lhita k vyfizeni zadosti mize byt ve vyjimecnych piipadech
prodlouzena ze zavaznych divodii, stanovenych zakonem, a to maximalné o 10 dnii. Zadatel
musi byt o prodlouZeni lhiity vzdy prokazatelné informovan, a to pted uplynutim lhiity pro
poskytnuti informace. Pozaduje-li se za poskytnuti informace tihrada podle ¢lanku 5 této
smérnice, je poskytnuti informace podminéno zaplacenim pozadované uhrady.

7.V ptipadé poskytnuti informaci obec tyto informace zvetejni zpisobem umoziujicim
dalkovy pftistup v souladu se zdkonem.

Hrazeni nakladu za poskytovani informaci

1. Néklady spojené s poskytovanim informaci se stanovi podle Sazebniku uhrad nakladl za
poskytovani informaci, ktery je pfilohou €. 1 této smérnice.

2. OU zadateli pied poskytnutim informace sdéli pozadavek na uhradu nakladd a sou¢asné mu
sdéli vysi této thrady, zplsob jejiho vycisleni a zplisob zaplaceni.

3. Néaklady za poskytnuti informace mohou byt uhrazeny v pokladng OU nebo bezhotovostné
na ti¢et obce. Zadatel prokaze ihradu nékladt zpracovateli pokladni stvrzenkou, vypisem z
uctu nebo ustiizkem slozenky.

4. Pokud zadatel do 60 dnli ode dne doru€eni oznameni o vysi pozadované tihrady tuto
nezaplati, Zadost se odlozi.



Moznosti odvolani Zzadatele

1. Zadatel o informaci maze podat odvolani u obecniho ufadu ve Ihité do 15 dni od
doruceni rozhodnuti o odmitnuti Zadosti nebo od marného uplynuti lhity pro vyftizeni
zadosti.

2. Odvolani se podava pouze pisemnou formou. Odvolani musi obsahovat jméno a
pifijmeni Zzadatele nebo ndzev firmy (je-li odvolani podavano jejim jménem),
adresu zadatele, v éem je spatiovano poruSeni zékona, ¢eho se zadatel domdha
a podpis zadatele. Pokud vSechny tyto tidaje odvolani neobsahuje nebo neni podano
pisemn¢, obecni tifad odvolani odlozi.

3. Odvolani lze podat prostfednictvim formulate ,,Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti
zadosti o poskytnuti informace* Tento formulaf je mozno ziskat na Obecnim tfad¢.

4. O odvolani proti rozhodnuti obecniho ufadu rozhoduje povinny subjekt nejblize vyssiho
stupné¢ nadiizeny obecnimu ufadu. Jde-li o rozhodnuti obecniho uradu, které se tyka
informaci ve vécech samostatné plisobnosti obce, rozhoduje o odvoldni zastupitelstvo obce.
V ostatnich ptipadech rozhoduje o odvolani starosta obce.

5. Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, je vSak pfezkoumatelné soudem

Tato smérnice nabyva uc¢innosti 1.4.2015

Milo$ Honzak

starosta obce

Ptilohy: Ptiloha ¢.1 — Sazebnik thrad
Piiloha ¢.2 — Zadost o poskytnuti informace - vzor

Ptiloha ¢. 3 — Odvolani/rozklad proti rozhodnuti o odmitnuti (vzor)



Piiloha ¢.1 smérnice ¢ 1/2015 - Pravidel pro poskytovani informaci podle zékona ¢.
106/1999 Sb., v platném znéni

Sazebnik uhrad nakladi za poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pristupu k informacim, v platném znéni (dale jen ,,Sazebnik*)

V souladu s narizenim vlady ¢. 173/2006 Sb., o zasadach stanoveni ihrad a licen¢nich
odmén za poskytovani informaci podle zakona o svobodném pristupu k informacim, je
stanoven obci Skorkov tento Sazebnik.

- ustni informace jsou poskytovany zdarma

- zdarma jsou podavany informace obcim a jinym organtim veiejné spravy v
ramci vzajemné vymény informaci v souvislosti s vykonem veiejné spravy

- pisemné informace ostatnim zadateliim jsou poddvany za ceny ndkladl nize
uvedenych:

Vystup z tiskarny — 1 strana A4 5,- K¢
Kopirovani - ¢ernobilé
format A4 jednostrannd/oboustranna  2,- K&/ 4,- K¢
format A 3 jednostrannd/oboustranna  4,- K&/ 8,- K¢
Kopirovani - barevné

format A4 jednostranna 10,- K¢
Nosi¢ dat 1ks CD/DVD 15,- K¢/30
Vystup z internetu — 1 minuta 2,- K¢ + cena za tisk dle ceniku
Balné 10,- K¢
Postovné dle ceniku Ceské posty s.p.
Cestovné sazby dle zakona ¢. 262/2006 Sb.,

v platném znéni
Osobni naklady: za mimotadné rozsahlé vyhledani informaci, za kazdou zapocatou hodinu
prace Urednika 150,--K¢.

Celkové néklady za poskytnuti informace se stanovi jako soucet dil¢ich ¢astek uvedenych v
tomto sazebniku.

Sazebnik je platny od 1.4.2015



Piiloha €. 2 smérnice ¢. 1/2015 - Pravidel pro poskytovani informaci podle zakona ¢.
106/1999 Sb., v platném znéni

Obecni ufad Skorkov
Skorkov 32

Pifedméfice nad Jizerou
294 74

Zadost o poskytnuti informace ve smyslu zikona &. 106/1999 Sb., o svobodném p¥istupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisi

Zadatel

Jméno* L Prijmeni™:.. ... .o
Datum narozeni/ICO*: ..................ccccc.ee.., Titul: o
Adresa™ 1 ulice: ... e o8 o S
INESTO. .ttt e e PSC: . .......,

] 1 POt

(uvede se adresa mista trvalého pobytu nebo, neni-li zadatel ptihlasen k trvalému pobytu,
uvede se adresa bydlisté a adresa pro dorucovani; adresa pro doru¢ovani se uvede jen jestlize
se lisi od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté; u pravnickych osob se uvede nazev,
identifika¢ni Cislo a adresa sidla nebo adresa pro dorucovéni, lisi-li se od adresy sidla;.
adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronické adresa)

T O ..t
s 4 3 P
Pt e
Text* PO

Datum podani*:

Podpis™:

* Povinné Udaje

Tento vzor ma pouze doporudujici charakter. Zadost o poskytnuti informace podana
elektronickou cestou musi byt zaslana na adresu elektronické podatelny povinného subjektu.



Priloha ¢. 3 smérnice ¢. 1/2015 - Pravidel pro poskytovani informaci podle zikona ¢.
106/1999 Sb., v platném znéni

Obecni urad Skorkov
Skorkov 32

Pfedméfice nad Jizerou
294 74

Odvolani / rozklad proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o informaci ve smyslu zakona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich piedpisi

Odvolatel

T N0 1
o0 0TS0
Datum narozeni/ICO*: ... .oiiirie it Titul: o,
Adresa™ © UlICE: ..ot e CPel e

(uvede se adresa mista trvalého pobytu nebo, neni-li zadatel ptihldSen k trvalému pobytu,
uvede se adresa bydlisté a adresa pro dorucovani; adresa pro doru¢ovani se uvede jen jestlize
se lisi od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté; u pravnickych osob se uvede nazev,
identifika¢ni ¢islo a adresa sidla nebo adresa pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla;.
adresou pro doruc¢ovani se rozumi téz elektronicka adresa)

Telefon: ..., E-mail: .o
Datum  POAANT:. ... e
Pr At e
Oznaceni rozhodnuti, proti kterému odvolani/rozklad smétuje* :

Cir i Datum vydani:........................ Datum doruceni:...................
Text*

Tento vzor méa pouze doporucujici charakter Odvolani/rozklad podany elektronickou cestou
musi byt zaslan na adresu elektronické podatelny povinného subjektu s elektronickym
podpisem (viz. § 37/4 z. ¢. 500/2004 Sb.)

* Povinné Udaje



